
 

 
 
 
 

 

Technicien-ne Reprographie (H/F) 
 

Vos missions en quelques mots 

Bordeaux INP regroupe six écoles d’ingénieurs bordelaises et une classe préparatoire. 

L’établissement compte 2600 étudiants et 450 enseignants et personnels administratifs. 

L’ENSEIRB-MATMECA est une école interne de Bordeaux INP qui forme des ingénieurs en 

électronique, informatique, mathématique et mécanique, et télécommunications. 

Au service logistique de l’ENSEIRB-MATMECA, vos missions principales sont : 

- La gestion de la reprographie des écoles ENSEIRB-MATMECA, ENSEGID, ENSC, ENSPIMA, 

des services centraux de Bordeaux INP et de la Prépa des INP ; 

- La dématérialisation des documents ; 

- La création des supports numériques de communication en utilisant des outils de PAO. 

Conditions particulières d’exercice 

- Activité à rythme variable dans les contextes évènementiels ; 

- Nuisances sonores ; 

- Manutention de charges. 

Localisation 

ENSEIRB-MATMECA 
1 Avenue Albert Schweitzer 
33400 Talence 

Employeur 

Bordeaux INP 
Avenue des Facultés  
33 400 Talence 
+33 5 56 84 61 00 
www.bordeaux-inp.fr 

Type de recrutement 

Personnels contractuels : 
CDD 1 an (renouvelable) 

Composante :  ENSEIRB-MATMECA 

Date de vacance d’emploi : 01/12/2025 

Date limite de candidature : 04/11/2025 

Date de prise de poste : 17/11/2025 

Cadre emploi  

F4C43 – Technicien de 
fabrication, d’édition et de 
graphisme (Catégorie B) 

Supérieur hiérarchique 

Pascale Caillot 

Télétravail possible 

Non 

Rémunération 

Pour les contractuels : à partir de 21 844 € bruts annuels selon profil et expérience 
+ Prime brute annuelle : 2 052 € 



 

Activités 

Vous travaillez en lien étroit avec le Service Communication. 

Vous êtes également en relation directe avec l’ensemble des usagers : enseignants-chercheurs, 

personnels administratifs et techniques, élèves-ingénieurs. 

Dans le cadre de vos activités, vous : 

- Créez des supports spécifiques de communication : pages web, posters, documents 

institutionnels, plaquettes, affiches, brochures… 

- Gérez l’impression du produit en cours de fabrication, de la réception du fichier jusqu’au 

façonnage en fonction des impératifs de production ; 

- Gérez les flux d’impression et définissez des choix de fabrication en fonction des coûts, 

délais et spécificités techniques (fabrication interne, sous-traitance) ; 

- Préparez, réglez et conduisez les machines de production (presses numériques) ; 

- Appliquez et faites appliquez les consignes d’un dossier de fabrication ; 

- Appliquez une démarche qualité : respect des délais, conformité du produit, optimisation de 

l’utilisation des matériels ; 

- Supervisez l’entretien et la maintenance des équipements ; 

- Anticipez le réassort des consommables (papier, cartouches d’encre…) ; 

- Respectez les règles d’hygiène, de sécurité et environnementales (recyclage) ; 

- Respectez la confidentialité des travaux confiés (cours, copies d’examens) ; 

- Aidez ponctuellement le service logistique pour la mise en place de mobilier urbain. 

 

Profil recherché 

Vous savez utiliser les périphériques du poste d’édition, les outils bureautiques et les logiciels liés à 

l’activité, le graphisme et la mise en page. 

Vous maîtrisez les matériels de reprographie et de production. 

Vous savez réaliser des opérations de façonnage. 

Vous savez planifier et respecter les délais. 

Vous savez rendre compte, accompagner et conseiller. 

Vous faites preuve d’autonomie, de rigueur et de fiabilité. 

Vous avez le sens de l’organisation. 

 
 

 

Travailler à Bordeaux INP, les + 

- Entre 47 et 52 jours de congés annuels 
- Participation mutuelle (15€/mois) 
- Prise en charge à 75% de l’abonnement aux transports en commun 
- Forfait "mobilités durables" (vélo, covoiturage) pour le trajet domicile/travail 
- Accès au parking du personnel 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eléments de candidatures 

Documents à transmettre  

- Lettre de motivation et CV détaillé 
Les documents sont à déposer avant le 04/11/2025 sur la plateforme : 
https://gestionrh.bordeaux-inp.fr/recrutement-contractuel/. 

Contacts  

Contact RH : Sabrina CORPAS – sabrina.corpas@bordeaux-inp.fr  
Contact Métier : 

- Logistique : Pascale CAILLOT – 06 08 04 23 93 
- Communication : Emilie CHAPELLE – 05 56 84 44 56 

 
Dans le cadre de sa démarche en faveur de l'égalité professionnelle et de la diversité, 
Bordeaux INP s'engage contre toute forme de discrimination et encourage tous les 
candidats et toutes les candidates éligibles à transmettre leur candidature. 

Bordeaux INP, en quelques chiffres 

2600 
étudiantes et étudiants 

254  
enseignants et  

enseignants-chercheurs 

Près de 200 
personnels administratifs 

Qui sommes-nous ? 

Bordeaux INP est un Établissement Public à Caractère Scientifique, Culturel et 
Professionnel (EPSCP), constitué sous la forme d’un grand établissement. Fédérateur des 
écoles d’ingénieurs en Nouvelle-Aquitaine, il propose une offre de formation scientifique et 
technique de haut niveau adossée à une recherche d’excellence et à une forte capacité à 
produire et à transférer l’innovation. Bordeaux INP regroupe 6 écoles d'ingénieurs 
publiques, une classe préparatoire intégrée « La Prépa des INP » et un incubateur étudiant 
« INPulse ». 

https://gestionrh.bordeaux-inp.fr/recrutement-contractuel/
mailto:sabrina.corpas@bordeaux-inp.fr

